Chuong I. Quy dinh chung

Piéu 1. (Myc dich) Cong ty TNHH Hanyang Digitech ( sau day dugc goi tit 1a cong ty) tuan thi luat
phép va cac quy dinh, thuc hién dao dtc kinh doanh nghiép, thiuc déy hiéu qua kinh doan cong bﬁng va
minh bach, dong thoi thiét 1ap va thuc hién cac tiéu chudn kiém soat tuan thu dé dam bao su phat trién
lanh manh ctia cong ty va sy tin tuong cua khach hang.

Divéu 2 (Pinh nghia thuat ngir) Sau day la dinh nghia cac thuét ngir chinh dugc sir dung trong tiéu chuan
kiém soat tuan thu nay

1. "Kiém soat tuan thi" hay la "Compliance "l qua trinh thiét 1ap va kiém soét tit ca cac quy
dinh ma cong ty phai tuan thu trong hoat dong kinh doanh, tu kiém tra xem nhén vién c6 tuan
thu phap luat hay khong, lya chon dé ngan ngura hanh vi vi pham quy dinh va ddi phd mot
cach co hé thdng véi cac rai ro phap 1y khac nhau.

2. “Rui ro phap ly” la nhiing rii ro phap sinh tir cac thiét hai khong dugc cong nhéan hiéu luc
trén hop dé)ng hodc phat sinh tir trach nhiém hanh chinh, hinh sy, dan sy bﬁng viéc khong
tuan tha phap luat cua nhan vién.

3. “Ngudi chiu trach nhiém tuan thu” 1a ngudi duge bd nhiém dya theo tiéu chuan kiém soat
tuan tha voi tu cach 1a nguoi dugce thye hién cac chuong trinh dao tao va huan luyén tuan thu
quy dinh trong cong ty.

Diéu 3 (Pham vi ap dung)

1. Tiéu chuan kiém soat tudn thu dugc ap dung cho tat ca cac cong viéc cua cong ty va cong ty
con va moi hoat dong lién quan tat ca cong nhan vién.

2. 2, Cac quy dinh khac cua cong ty c6 lién quan dén tiéu chuan kiém soat tuan thu phéap luat
phai phu hop véi tiéu chudn kiém soat tuan tha phap luat va dugc dp dung wu tién trir khi
khong c6 luat phap va diéu 18 quy dinh khéc.

Diéu 4 (Ban hanh va sira d6i) Viéc ban hanh va sira doi cac tiéu chuan kiém soat tuan thu phéap lut
duogc thyc hién bdi hdi dong quan tri.

Chuong 2. T chirc kiém soat tuan thu

Diéu 5 (Nguyén tic co ban vé thanh phan t6 chirc va phan chia cong viéc) Thanh phan té chirc va phan
chia cong viéc dé kiém soat tuan thi phai dam bao tinh hiéu qua cua cong viéc kiém soat tuan thu va
tinh doc 1ap cta nguoi hd tro tuan thu, dong thoi phai duoc thiét ké mdi quan hé trach nhiém véi  vai
tro cua nhan vién lién quan mot cach ro rang.

Diéu 6 (Vai tro)

1. Hoi dong quan tri quyét dinh céc tiéu chuan kiém so4t tuan thu va cac hang muc quan trong
lién quan dén diéu nay. Ngoai ra, hoi dong quan tri giam sat li€u Tong giam doc cé phan anh
trung thuc cac quyét dinh cua hdi dong quan tri trong viéc chinh don va van hanh hiéu qua hé
thong ki€ém soat tuan thu hay khong.

2. Tbng giam dbc thiét 1ap, duy tri va van hanh hé thong kiém soat tudn thi phu hop véi quy mo
va tinh chat hoat dong kinh doanh ctia cong ty dua theo cac ti€u chuan kiém soat tuan thu va

quyét dinh ciia hoi dong quan tri va kiém tra tinh hinh céc hoat dong d6

3. Ngudi chju trach nhiém tun thu giam sat cong viéc kiém soat tudn thi vé& mit thuc té bao gdm



1ap ke hoach va thuc hién chuong trinh ddo tao va huan luyén tuan thu va kiém tra viéc tudn
tht cac tiéu chuan kiém soét dé€ bao cao cho hdi dong quan tri hodc gidm doc dieu hanh, v.v

Diéu 7 (B6 nhiém nguoi chiu trach nhiém tudn thir)

1. Ngudi chiu trach nhiém duoc giam dbc diéu hanh bo nhiém thong qua quyét dinh cua hoi
ddng quan tri.

2. Giam dbc diéu hanh c6 thé bii nhiém nguoi chiu trach nhiém tuan thu thong qua nghi quyét
cua héi dong quan tri néu c6 ly do twong trng voi mot trong cac trudng hop sau day.

@ Truong hop khong thé thi hanh nhiém vu do gip tré ngai vé thé chat va tinh than.

@ Truong hop gay nén hanh vi gian 1an lién quan dén chirc vu hodc vi pham cac diéu 18, phap
1énh.

® Trudong hop ¢d ¥ hodc sai 1am nghiém trong gy ton that cho cong ty.

3. Nguoi chiu trach nhiém tuan thi khong bi bai nhiém trong nhiém ky ma khong c6 1y do chinh
dang, néu bi bai nhiém trong nhiém ky, giam ddc didu hanh phai dua ra du bang chimg dé
chting minh 1y do bai nhiém theo khoan 2

4. Nguoi chiu trach nhiém tuan thu c6 thé trinh bay ¥ kién ctia minh vé viéc bai nhiém tai hoi
dong quan tri.

5. Néu ngudi chiu trach nhiém tuan thu bi sa thai hodc roi nhiém sé do hét nhiém ky hodc tir
chue, Giam doc di€u hanh phai nhanh chéng bo nhi€ém nguoi chiu trach nhi€m tuan thi méi
de€ duy tri hoat dong kinh doanh lién tuc.

Piéu 8 (Tu cach, nhiém ky va vi tri ciia nguoi chiu trach nhi€m tuan thu)
1.  Ngudi chiu trach nhiém tuan thii phai c6 tit ca cac diéu kién sau déy:

2. Nguoi c6 tong kinh nghiém tir 5 ndm tro 1én 1am thanh vién iy ban kiém toan hodc bo phan
lién quan trong cong ty niém yeét hodc ngudi co trinh do ludt su.

@ Languoi phai hoan thanh khoa dao tao hd trg tuan thi do Dich vu Giam sat Tai chinh, San
guo1p
giao dich Han Qudc hoic Hiép hoi KOSDAQ t6 chirc.

@ Languoilam viéc chuyén can, day du.

(3 Langudi dap ung cac didu kién khac do Hoi dong quan tri dé ra.

3. Kiém toan vién hodc thanh vién Gy ban kiém toan khong thé 1a ngudi chiu trach nhiém tuan
thu.

4.  Nhiém ky cta ngudi chiu trach nhiém tudn thi duogc Hoi dong quan tri quyét dinh va tdi thiéu
la 2 nam.

Diéu 9 (Nhiém vy va quyén han ciia ngudi chiu trach nhiém tuén thu)

1.  Ngudi chiu trach nhiém tuén thi phap ludt c6 quyén han vé cong viéc nhu sau:
@ Thi hanh chuong trinh dio tao va huan luyén vé tuan tha.

@ Kiém tra va bao cao dinh ky hodc thuong xuyén vé viéc tuan thi tiéu chuan kiém soat tuan



thu hay khong.

® Kiém tra va bao cio dinh ky hodc thuong xuyén vé viéc tuan thii quy dinh quan 1y ké toan

ndi bd hay khong.

@ Yéu cau thu thap, ndp va trinh bay tai liéu thong tin can thiét vé tinh phil hop cta tai liéu

ké toan.

® Yéu cau thu thap, ndp va trinh bay tai liéu thong tin can thiét dé thuc hién cong viéc.

® Yéu cau nhan vién tuan thu phap luét va yéu cau dinh chi, cai thién hodc stra doi cac hang

muc duoc cho 14 bat hop phap.

@ e nghi xtr phat doi vdi nhan vién vi pham cac tiéu chuan kiém soat tuan thu , v.v

Tham dy cac cudc hop hdi dong quan tri, v.v. va phat biéu y kién lién quan dén cong viéc

kiém soat tuan thu

@ Lanh dao céc to chtrc hd trg tuan thu va dé xuat nhan sy tir cic bo phan lién quan

Céc van dé khéac theo tham quyén ciia ngudi chiu trach nhiém tuén thii ciia hoi dong quan

tri.

Nguoi chiu trach nhi€ém tuén thu c6 thé tim kiém sy ho trg, tu van tir cac chuyén gia bén ngoai
néu can thiét.

Nguoi chiu trdch nhiém tuan thu c6 thé bao cdo tryc tiep va kip thoi cho Hoi dong quan tri
hodc Gidm doc diéu hanh vé viéc thyc hién nhi€ém vu cua minh va cé thé yéu cau Giam doc
diéu hanh triéu tap cudc hop hdi dong quan tri n€u can thiet d€ bao cao.

Nguoi chiu trach nhiém tuan thu phap luat phai thyc hién nhi€ém vu cia minh theo nghia vy
cua nguoi quan ly tot va khong dugc tiet 1o bi mat kinh doanh cua cong ty ma ho da biet ve
cong vi€c sau khi nghi huu ciing nhu khi duwong nhiém.

Chuong 3. Hoat dong kiém soat tuan thu

Diéu 10 (Panh gia riii ro phap 1y)

1.

Hoi ddng quan tri thiét 1ap va van hanh hé théng quan 1y va danh gia rai ro phap 1y tich hop
hoat dong hiéu qua theo hé théng quan 1y rui ro tong thé ciia cong ty.

Cén bo tuan thu phai xem xét quy mo va tan suét xay ra rui ro phap 1y, xac dinh kha ning vi
pham phap luat va phan loai cac hoat dong rii ro phap 1y 16n. Néu nhan vién tuan thu yéu cau
hop tac cho nhiém vu dién hinh nay, mdi bo phén, giam dbc diéu hanh va nhén vién c6 lién
quan phai phan hdi kip thoi va trung thye.

Diéu 11 (Quan Iy rui ro phap 1)

1.

Nhén vién phai nam ro va tuan thi cac quy dinh ndi bd cua cong ty, tiéu chuan ki€ém soat tuan
tht va cac diéu 1€ trong va ngoai nudc lién quan dén rui ro phap 1y trong cong viéc.

Néu phat hién ra cac hanh vi vi pham phap luat hodc tiéu chuan kiém soat tuan thu thi nhan
vién phai ngay 1ap tirc khai bao hodc bao cdo theo thu tuc quy dinh cua tiéu chuan kiém soat
tuan thu va khong dugc tham gia hay hop tac véi cac hanh vi vi pham nay.



Céc b phan lién quan va nguoi h tro tuan tha phai thuc hién cac bién phap ngéan chan rii ro
phap 1y duge chuyén giao hodc mé rong sang cac bo phan khac.

Dua trén danh gia rui ro phap 1y, nguoi hd tro tuan tha phai nhan thirc va hiéu ding nhiém vy
cua ho theo khoan 1 va khoan 2.

Piéu 12 (Véan hanh chuong trinh do tao va huan luyén tuan thu)

1.

2.

3.

4.

Ngudi chiu trach nhiém tuén thi thiét ké va thyc hién cac chuong trinh dao tao va huan luyén
tuan thu cu thé va c6 h¢ thong dé gitip cac gidm doc diéu hanh va nhan vién xac dinh trude cac
rui ro phép ly lién quan dén cong viéc cuia ho va trng phé mot cach thich hop.

Ngudi chiu trach nhiém tuan tha phai thyc hién dao tao va luyén tuan thu mdi nam 1 1an (it
nhat 2 tiéng) cho toan bd nhan vién. P61 véi b phan cé nguy co rui ro phap 1y cao c6 thé thuc
hién dao tao riéng vdi chuong trinh déc biét.

Ngudi chiu trach nhiém tuan thi c6 thé danh gia hiéu qua va hiéu qua ciia chuong trinh dao
tao va dao tao tun tha phap luat va tién hanh khao sat cac hang muc cai tién ne€u can thiét.

Nguoi chiu trach nhiém tuan thi co6 thé van hanh hé théng tu vin cho nhan vién dang phai dbi
mat vdi rai ro phép 1y trong cong viéce, tach biét voi hoat dong cua chuong trinh dao tao va
huan luyén.

Diéu 13 (Kiém tra su tuan thi ty chil cia nhan vién)

1.

Céc b phan phai thiét 1ap ké hoach kiém tra tw chu tuan thu tu va danh gid tinh hinh kiém tra
tu chu dinh ky.

Ngudi chiu trach nhiém tuan tha danh gia tinh hinh kiém tra ty chii va hudng dan thiét 1ap ké
hoach ki€m tra tuan tha ctia cac bd phéan dya theo khoan 1.

Diéu 14 (Kiém tra va hd tro tuan thu)

1.

Nguoi chiu trach nhiém tuan thu xay dung va van hanh hé thong ki€m tra tuan thu va kiém tra
su tuan thu tiéu chuan kiém soat tuan tha cda tat ca nhan vién.

Ngudi chiu trach nhiém tuan thii thuong xuyén cung cip tu van phap 1y cho cac nhan vién,
dong thoi khi cac nhan vién thuc hi€n cong viéc lién quan chat ch€ dén rii ro phap 1y, chang
han nhu ky két hop dong, ho c6 thé phai tham khao y kién trudc véi nguoi chiu trach nhiém
tudn thu.

Céc cudc kiém tra tuan thu do nguoi chiu trach nhiém tuan thu thuc hién bao gém kiém tra
dinh ky it nhat 1 nam 1 lan va kiém tra thuong xuyén doi voi cac van d€ phap ly cu thé duoc
néu ra.

bé kiém tra sy tuan thia mdt cach hiéu qua, nguoi chiu trach nhiém tuan tha cé thé chuan hoa
cu thé cac van d¢€ khai bao, bao céo theo ting bd phan va néu can thiét ¢ thé bat budc khai
bao, bao cao cac van dé dac biét.

Ngudi chiu trach nhiém tudn thu phai 1ap két qua kiém tra tudn thu bang vin ban va bao céo
cho hoi déng quan tri. Tuy nhién, trong khi kiém tra tuan thu hay khong néu can thiét co thé
thong bao hodc thao luan véi kiém toan vién. Hang nim bao cdo két qua it nhit 1 1an cho hoi
ddng quan tri.

Diéu 15 (T6 c4o ndi bo)

1.

Giam dbc diéu hanh co thé thiét lap mot hé théng béo céo ndi bd co thé td céo truc tiép cho



ngudi chiu trach nhiém tuan thii vé hoat dong kinh doanh bat hop phap hoic khong cong bang
cua céc gidm doc dieu hanh va nhan vién, dong thoi cac doi twgng bao cdo ndi bo nhu sau.

@ 4ndeévi pham phép luat va cac quy dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh cua céng Cac
vty va cac quy dinh ndi bd cua cong ty (bao gém tat ca cac quy dinh ndi bo nhu chuan myc
nay, quy tac dao duc nghé nghiép, quy ché quan ly ké toan noi bo, .. J)

@ Cac hanh vi bat hop phap, bat hop phap va hinh sy lién quan dén nghia vu ctia nguoi diéu
hanh va nhan vién (tham 6, vi pham long tin, Itra dao, trom cap, nhan tién va giai tri, gian
lan ké toan, v.v.

(3 Hanh vi sir dung chirc vu chi thi bit hop phap dbi v6i nhan vién cong ty hodc ngudi co
lién quan bén ngoai (thinh cau, moi gidi, €p budc, v.v )

@ Céc van dé khac dugc danh gia 1a co nguy co phét sinh cac hang muc trén.

Ngudi nhan hodc xtr 1y t6 cao ndi bo phai giit bi mat vé ndi dung t6 cao va thong tin ca nhan
cua nguoi to cdo.
Trong truong hop nguoi td co bio cdo cac hoat dong bat hop phap hodc tham nhiing lién

quan dén nguoi to cao, cac tinh hudng c6 thé dugc xem xét va tat ca nhiing nguoi to céo
khong dugc chiu bat ky bat 1gi vé nhan su nao do nguoi to cio giy ra.

Piéu 16 (Xir Iy vi pham)

1.

Néu phat hién vi pham cac tiéu chudn kiém soat tuan thu, v.v ngudi chiu trich nhiém tun
thu c6 thé thong bao cho ngudi phu trach bd phan lién quan hodc bao cao cho Giam dbc didu
hanh va yéu cau cac bién phap thich hop nhu dinh chi, cai tién, khic phuc hodc xtr phat néu
can thiét, chuan bi phuong an d6i pho tong hop va dé nghi 1én Giam ddc diéu hanh. Tuy nhién,
trong trudng hop khin cép, ngudi chiu trich nhiém tuan thii ¢6 thé thyc hién bién phap can
thiét nhu yéu cau dinh chi, cii thién, sira d6i hanh vi lién quan dén nhén vién vi pham theo
phan quyét ctia than trude khi bao cdo hoic kién nghi.

Cong ty thyc hién bién phap trimg phat thich hgp twong ting véi tim quan trong cta nhiing
nguoi vi pham céc ti€u chuan kiém soat tuan tha, v.v

Nguoi chiu trach nhiém tudn thu c6 thé chuan bi phuong an ngin ngira tai pham cac hanh vi
vi pham giong hay tuong tu va kién nghi voi hdi dong quan tri va giam doc diéu hanh.

Ngudi chiu trach nhiém tuan thi phap luat s& thong bao cho bd phan lién quan vé phuong an
ngin ngira tai phat dugc quyét dinh va phan anh khi cai thién chuong trinh va chinh sach lién
quan.

Piéu 17 (Truyén tai va quan Iy thong tin va tai liéu)

1.

3.

Ngudi chiu trach nhiém tuan thu ¢6 thé yéu cau nhan vién ctia bd phan ndp thong tin va tai
liéu can thiét dé thuc hién cong vi€c tudn thu dudi hinh thirc cé thé st dung dugc. Nhan vién
nhan duoc yéu cau ctia nguoi chiu trach nhiém tuan thi phai ddp mg mot cach nhanh chéng
va trung thuc.

Ngudi chiu trach nhiém tuan thi chuan bi thiét bi quan 1y thong tin téng hop co thé sap xép
mot cach co hé thong tai li€u va thong tin lién quan dén kiém soat tuan thu va bdo quan an
toan.

Thong tin hodc dir liéu hinh thanh trong h¢ thong kiém soat tuan thu phai dugc quan 1y va



bao quan trong thoi gian bdo quan theo quy dinh quéan 1y van ban cua cong ty dudi hinh thic
van ban hodc tai li€u dién tir.
Chuong 4. Panh gi4 tinh hitu hiéu
Diéu 18 (Thu tuc va tiéu chuan danh gia hitu hiéu)

1. Hoi ddng quan tri kiém tra dinh ky céc tiéu chuan kiém soat tuan thu phép luat va hé thong
lién quan c6 dugc thiét ké va van hanh hop 1¢ hay khong dé tim ra phuong an cai tién néu phat
hién ra hang muc can bd sung hodc cai thién.

2. Nguoi chiu trach nhiém tudn thu tién hanh ty danh gia tinh hiéu Iyc hé thong kiém tra va hd
tro tudn thu va bao cao két qua cho hdi dong quan tri.

3. Hoi dong quan tri c6 thé tién hanh danh gia tinh hiéu lyc cta hé thong kiém soét tuan thu hang
nam riéng biét véi danh gia cua nguoi chiu trach nhiém tuan thu.

4. Khi danh gia tinh hiéu luc, cAn phai tién hanh kiém tra thuc nghiém tinh phu hop va hiéu qua
cua hé thong thuc hién cong viéc doc 1ap, ché do x1r phat vi pham ctia nguoi chiu trach nhiém
quan ly, danh gia rui ro phap 1y va ndi dung ti€u chuan kiém soat tuan thu.

Diéu 19 (Bién phap theo ddi theo danh gi tinh hiéu luc)

1. Hoi dong quan tri thiét 1ap phuong 4n cai tién vé 15i sai hodc sai sot dia trén két qua danh gia
tinh hiru hiéu.

2. Khi 1ap phuong an cai tién khoan 1, hoi dong quan tri s& ling nghe ¥ kién cta ngudi chiu
trach nhiém tuan thu.

3. Giam ddc dai dién thuc hién cac bién phap cai thién theo danh gia tinh hitu hi¢u.
Chuong 5. Khac

Diéu 20 (Trao thuéng nhéan vién) Nguoi chiu trach nhiém tuan thi cac tiéu chuan kiém soat tuan thu co
theé dé nghi trao thudng hodc thang tién cho ngudi dugce danh gia la c6 cong lao trong viéc ngan ngura
va giam thieu thi¢t hai cua cong ty.

Diéu 21 (Hang muc chi tiét) Ngudi chiu trach nhiém tuan thii c6 thé quyét dinh cac hang muc chi tiét
can thiét cho viéc thuc hién cac ti€u chuan kiém soat tuan thu.

Diéu 22 (Cong bd) Cong ty cong bd trén homepage cua cong ty khi ban hanh cac tiéu chuan. Luc sira
cling giéng nhu vay.



